安阳工学院教职工请假审批表
	姓名
	
	部门
	

	请假类别
	产假□  婚假□  病假□  事假□  丧假□   其它□

	请假时间
	自______年______月______日 至 ______年______月______日，
共计______月______天。

	请假原因
	本人签字： 
年   月   日

	部门意见
	领导签字： 
盖    章  
年  月  日 

	主管领导意见
	领导签字： 
年  月  日 


备注：1、此表一式两份，审批后交部门考勤员。

      2、一份由考勤员随同考勤上报人事处，一份部门留存。
安阳工学院教职工销假审批表
	姓名
	　
	部门
	　

	请假类别
	产假□   婚假□   病假□   事假□  丧假□   其它□

	请假时间
	自______年______月______日 至 ______年______月______日，
共计______月______天。

	销假时间
	__________年__________月__________日，销假，     

申请于_________年_________月_________日，到岗工作。  
本人签字：              

年   月   日     

	部门意见
	                                                                领导签字：              
盖    章         

年   月   日     


备注：1、此表一式两份，审批后交部门考勤员。

      2、一份由考勤员随同考勤上报人事处，一份部门留存。
